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AJOUTER DES DOCUMENTS A TELECHARGER DANS UN ARTICLE 

 
 

I. A savoir 
 
De préférence, vos documents sont déjà chargés via l’interface Gestion des médias dans les 
répertoires appropriés[documents ou doc_pdf …]. 
Si besoin créer un répertoire pour le format de fichier, ou le type de document que vous devez 
charger. 
La procédure de chargement d’un document dans un dossier Média est identique au 
chargement d’une image. 
 

ATTENTION, les types de documents chargeables ont été configurés dans l’administration du 
site. Les extensions de fichiers suivantes sont en général acceptées : 
bmp,csv,doc,epg,gif,ico,jpg,odg,odp,ods,odt,pdf,png,ppt,swf,txt,xcf,xls,BMP,CSV,DOC,EPG, 
GIF,ICO,JPG,ODG,ODP,ODS,ODT,PDF,PNG,PPT,SWF,TXT,XCF,XLS,mpeg,avi,wmv 
 
Si vous souhaitez utiliser un autre type de fichier ou si vous rencontrer un message d’erreur lors 
du chargement, contactez votre administrateur. 

 
 

II. Création du lien dans l’article 
 
Ouvrir l’article via votre Administrator, écrire votre texte, et sélectionner avec la souris le ou les 
mots où vous souhaitez positionner le lien vers votre document : 

 

Puis cliquer sur l’icône de création d’un lien   
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puis sélectionner votre document dans les médias du site en cliquant sur  
 

 
 
Une nouvelle fenêtre apparaît et présente les dossiers de votre partie Média : 

 
 
Choisissez votre documents et cliquez sur Insérer 

ASTUCE : 
 
Si vous avez 
oublié de 
télécharger 
le document 
dans la 
partie Média, 
ceci est 
également 
possible 
dans cette 
fenêtre en 
cliquant sur 

 puis 
sur Ajout 
pour accéder 
au contenu 
de votre 
disque 
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Vous revenez automatiquement à la fenêtre précédente et vous pouvez choisir les attributs du 
lien : 

 
Configurer la cible voulue afin d’ouvrir le document dans la fenêtre active du site ou dans 
un nouvel onglet. 

 
Ajouter un titre à votre lien pour améliorer le référencement et l’accessibilité de votre site. 

 
ASTUCE : 
 
Si vous avez oublié de télécharger le document dans la partie Média, ceci est également 
possible dans cette fenêtre 


